
 
 
 

 

 
 
 
 
 

Wir sind Ihr Versorger – mit Lebensqualität aus Wasser und Strom, 
Wärme aus Gas, Spaß und Entspannung im Freizeitzentrum sowie 
ganz neu jetzt auch Information und Unterhaltung per Glasfaser. 
 
Ihr Herz schlägt für die Menschen und Unternehmen in der Region 
Lauterbach und Umgebung und Sie möchten für die Region einen 
wichtigen Beitrag leisten?   Dann kommen Sie in unser Team.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt Sie als: 
 
 

Kaufmännischen Mitarbeiter   
mit Schwerpunkt Buchhaltung und Bestellwesen (m/w/d) 

(Teilzeit) 
 
 
Diese abwechslungsreichen Aufgaben erwarten Sie bei uns: 

• Im Bereich der Finanzbuchhaltung und Anlagenbuchhaltung: 
• Mitarbeit in der Kreditorenbuchhaltung 
• Rechnungserfassung und rechnerische Rechnungsprüfung  
• Unterstützung im Zahlungsverkehr 
• Pflege der Anlagestammdaten 
• Unterstützung bei der Anlagenbuchhaltung 

• Im Bereich Bestellwesen: 
• Entgegennahme von Bedarfsmeldungen 
• Auslösen von Bestellungen 
• Kommunikation mit Lieferanten 
• Überwachung von Auftragsbestätigungen und Lieferscheinen 

• Allgemeine kaufmännische Verwaltungsaufgaben 
 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit entsprechender 
Berufserfahrung 

• Erfahrungen im Bereich Buchhaltung und Bestellwesen 
wünschenswert, aber keine Voraussetzung 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office Produkten 
• Teamfähigkeit 
• Selbstständige, eigenverantwortliche und gewissenhafte 

Arbeitsweise  
 
 

 
 

                     



 
Das haben wir zu bieten: 

• Attraktive Vergütung 
• Flexible Arbeitszeitregelung 
• Anspruchsvolle, verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeiten 
• Freundliches und kollegiales Betriebsklima 
• Flache Hierarchien 
• 30 Tage Jahresurlaub + bezahlte Freistellung am 24.12.+31.12. 
• Individuelle Förderung und Weiterbildungsmaßnahmen 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Bike-Leasing 
• Teamevents 
• u.v.m. 

 
 
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
eingestellt. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  Dann freuen wir uns auf Sie. 
 
Senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatum an: 
bewerbung@stadtwerke-lauterbach.de oder gerne auch per Post an:  
Stadtwerke Lauterbach GmbH, Personalreferat, Hinter dem Spittel 15, 
36341 Lauterbach 
 
Für weitere Fragen steht Ihnen Frau Dietz unter der Telefonnummer 
06641/9128-115 sehr gerne zur Verfügung. 
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